
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

Al sito Web :   
All’Albo dell’Istituto  

Al DSGA 

 

                                                                 AVVISO DI SELEZIONE 

 

PER CONFERIMENTO INCARICHI DI ESPERTO PROGETTISTA  

ED ESPERTO COLLAUDATORE 

 

Avviso n. 28966 del 06/09/2021 - FESR REACT EU – 

Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione 

(13.1.2A-FESRPON-CA-2021-692) 

CUP  B89J21021700006 

 

                                                           IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 VISTO il Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020;  

VISTA La nota del Miur prot. AOODGEFID/28966 del 06/09/2021, di approvazione 

dell’intervento a valere sull’obiettivo/azione 13.1.2 A del PON ““Digital Board” trasformazione 

digitale nella didattica e nell’organizzazione ed il relativo finanziamento pubblicato sul sito del 

MIUR – Fondi Strutturali, con la quale è stata comunicata l’autorizzazione all’avvio delle attività ed 

il relativo finanziamento del Progetto “Avviso n.  28966 del 06/09/2021 - FESR REACT EU - 

Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione (13.1.2A-FESRPON-

CA-2021-692); 

Vista la nota MIUR Prot. AOODGEFID/28966 del 06/09/2021 con cui è stato autorizzato il Piano 

Integrato per l’anno scolastico 2014-2020, la formale autorizzazione all’avvio delle attività e 

l’inizio dell’ammissibilità dei costi;  

VISTO il decreto prot. 8803 del 07/12/2021 di assunzione formale a bilancio per l’inserimento del 

progetto nel P.A.2022;  

VISTO il Regolamento di Istituto per l’acquisizione in economia di lavori, servizi e forniture, 

redatto ai sensi dell’art. 125 comma 10, D.L.vo 163/2006 – Codice degli Appalti Pubblici;  

VISTE le disposizioni ed istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi 

Strutturali Europei 2014/2020;  

CONSIDERATO che per avanzare la proposta del progetto si rende necessario procedere 

all’individuazione della figura professionale di esperto progettista;  





 
 
 
 
 
 
 
 

CONSIDERATO che la procedura di realizzazione dei progetti finanziati con il Programma 

Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento 2014/2020” 

prevede anche la fase conclusiva obbligatoria di collaudo;  

ATTESO dunque, il carattere di urgenza che riveste l’intera procedura, che rende impossibile, in 

particolare, rispettare i termini minimi per la ricezione delle domande di partecipazione alla 

presente selezione ed i termini minimi per la presentazione dei ricorsi:  

  

EMANA 

  

il seguente avviso, per il reclutamento di n. 1 esperto a cui affidare l’incarico della Progettazione 

esecutiva e n. 1 esperto a cui affidare l’incarico del collaudo, per l’attuazione del seguente 

progetto:  

  

Progetto: PON “Digital Board” trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione 

Avviso n. 28966 del 06/09/2021 - FESR REACT EU - Digital board: trasformazione digitale nella 

didattica e nell'organizzazione (13.1.2A-FESRPON-CA-2021-692) 

 

Art. 1 COMPITI DEGLI ESPERTI 

  

PROGETTISTA 

L’esperto Progettista dovrà essere fornito di esperienze comprovate che ne attestino le 

indispensabili competenze nel settore della progettazione.  

In particolare, è richiesta pregressa esperienza nella progettazione nell’ambito dei progetti PON 

FESR e conoscenza della gestione della piattaforma WEB GPU dei PON FESR 2014-2020. 

Compiti: 

• svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinatari dei lavori e/o delle attrezzature;  

• provvedere alla compilazione on-line della gestione forniture; 

• compilazione dettagliata del piano di acquisti, secondo le indicazioni generali inserite nel 

dettaglio del Piano FESR, attraverso la pubblicazione di ODA/Trattativa diretta/RDO sulla 

piattaforma MEPA; 

• inserimento eventuali modifiche della gestione forniture, se necessarie; 

• collaborare con il DS e DSGA anche per eventuali problematiche post gara con gli 

Operatori Economici partecipanti; 

• redigere il registro delle presenze per comprovare l'attività lavorativa svolta. 

 

COLLAUDATORE 

L’esperto Collaudatore dovrà possedere pregressa esperienza nella progettazione nell’ambito dei 

progetti PON FESR e approfondita conoscenza della gestione della piattaforma WEB GPU dei 

PON FESR 2014-2020. 

Compiti: 

• predisporre l'inserimento dei documenti richiesti e del verbale di collaudo della fornitura e 

dei lavori eseguiti nella gestione della piattaforma WEB GPU dei PON FESR 2014-2020  

• verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e/o lavori rispetto a quanto specificato 

nel Bando di gara; 



 
 
 
 
 
 
 
 

• collaborare con il DS e DSGA al controllo della piena corrispondenza, specie in termini di 

funzionalità, fra le attrezzature acquistate, quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle 

richieste nel piano degli acquisti oltre ad eventuali lavori eseguiti; 

• redigere un verbale di collaudo della fornitura e dei lavori eseguiti dall'Operatore 

Economico aggiudicatario; 

• redigere il registro delle presenze per comprovare l'attività lavorativa svolta. 
 
 
 

Art. 2 REQUISITI GENERALI E MODALITA’ DI SELEZIONE:   

Vista l’elevata professionalità occorrente per la realizzazione di quanto richiesto dal progetto in 

oggetto saranno considerarti requisiti di accesso (almeno uno dei requisiti richiesti): 

a) Essere in possesso di Laurea attinente (ingegneria, informatica o comunque in un settore 

affine alla tipologia di acquisti da effettuare); 

b) Essere in possesso di diploma di scuola secondaria di II grado attinente (diploma di tipo 

tecnico afferente il settore/affine alla tipologia di acquisti da effettuare); 

c) Essere in possesso di competenze documentate nel campo della didattica digitale 

d) Essere in possesso di competenze certificate nel campo dell’informatica e/o dell’elettronica 

 

Le attività di collaudatore e progettista sono tra loro incompatibili, quindi è possibile 

presentare istanza per uno solo dei due incarichi.   

Sarà data la precedenza al personale interno all’istituzione scolastica in possesso dei requisiti 

richiesti, in subordine a personale appartenente ad altre amministrazioni scolastiche e, in ultima 

analisi, a professionisti esterni. 

 

La selezione avverrà, sulla base di criteri di trasparenza, attraverso comparazione dei curricola, 

previa verifica del possesso dei requisiti di accesso, sulla base della tabella di valutazione dei titoli 

allegata. 

 

Il progettista e il collaudatore non possono in alcun modo essere ricollegati alle aziende che 

parteciperanno al bando per la fornitura delle attrezzature. 

 

 

Art. 3 MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

 

Gli interessati produrranno apposita candidatura utilizzando gli allegati A e B, corredata da un 

dettagliato Curriculum Vitae in formato Europeo con l’indicazione dei titoli, delle competenze e 

delle esperienze professionali posseduti. 

Inoltre, essa dovrà contenere l’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del Decreto 

Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e del GDPR 

(Regolamento UE 2016/679) e la dichiarazione che il candidato non è collegato, né come socio, né 

come titolare a ditte o società interessate alla partecipazione alla gara di appalto.  

 

La domanda potrà essere inviata, indicando nell'oggetto “Candidatura Esperto interno/esterno- 

Progettista/Collaudatore Progetto cod. 13.1.2A-FESRPON-CA-2021-692”, via PEC a: 

napm07000t@pec.istruzione.it, o in alternativa consegnata a mano, in busta chiusa, presso gli Uffici 

di Segreteria del nostro Istituto sito in Via Vecchia San Gennaro 106, entro e non oltre le ore 

12,00 del 23/02/2022. 

mailto:napm07000t@pec.istruzione.it


 
 
 
 
 
 
 
 

In caso di consegna brevi manu, la busta chiusa e sigillata sui lembi, dovrà riportare esternamente 

l’indicazione “Candidatura Esperto interno/esterno Progettista/Collaudatore Codice Progetto 

13.1.2A-FESRPON-CA-2021-692 DIGITAL  BOARD. 

 

 

ART. 4 ATTRIBUZIONE INCARICO 

Al termine dell'esame delle candidature verrà stilata una graduatoria provvisoria secondo il 

punteggio attribuito dalla tabella di valutazione (allegato B) dando precedenza al personale interno 

all’Istituzione Scolastica, in subordine a personale appartenente ad altre istituzioni scolastiche 

pubbliche e, in ultima analisi, a professionisti esterni. 

Data la complessità del progetto da realizzare, a parità di punteggio verrà preferito il candidato che 

ha maturato il maggior numero di esperienze lavorative nel settore di pertinenza in qualità di 

progettista e collaudatore. 

Trascorsi 5 (cinque) giorni senza la ricezione di eventuali reclami la graduatoria diventerà 

definitiva. 

 

L’esperto prescelto si renderà disponibile per un incontro preliminare presso l'Istituto con il 

Dirigente Scolastico. 

L’incarico sarà attribuito anche in presenza di un solo curriculum purchè pienamente rispondente 

alle esigenze progettuali. 

In caso di rinuncia all'incarico, l'esperto lo comunicherà via PEC alla scuola, la quale procederà allo 

scorrimento della graduatoria per l'individuazione di altro esperto. 

Gli esiti delle selezioni saranno pubblicati all’Albo della scuola e comunicati al professionista 

prescelto. L’attribuzione avverrà tramite contratto ad personam secondo la normativa vigente.  

Gli aspiranti dipendenti di altre amministrazioni o da Istituzioni scolastiche, dovranno essere 

autorizzati dal proprio Dirigente e la stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di detta 

autorizzazione (Art. n. 53 D.Lgs 165/01). 

 

ART. 5 COMPENSO:   

L’attività sarà retribuita con un compenso pari ad euro 443,25 comprensivi di qualsiasi onere sia per 

l’attività di progettazione che per l’attività di collaudo. 

I compensi saranno liquidati ad effettiva erogazione dei fondi comunitari e nessuna pretesa potrà 

essere avanzata all’Istituto scolastico prima della disponibilità delle risorse finanziarie.   

Le ore da retribuire dovranno risultare da un apposito registro delle firme che attesti l’impegno 

orario. L’attività svolta sarà soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa 

vigente.   

 

 

Art. 6  TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

 

I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Avviso Pubblico, 

saranno trattati nel rispetto della legislazione sulla tutela della privacy del Decreto Legislativo 30 

giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e del GDPR (Regolamento 

UE 2016/679). 

I Dirigenti Scolastici delle scuole in indirizzo sono pregati di curare la diffusione del presente 

Avviso. 

 

ART. 7 RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 



 
 
 
 
 
 
 
 

Ai sensi dell’art. 31 del D. lgs. 50/2016, il RUP è il dirigente scolastico dott.ssa Stefania Manuela 

Putzu 

 

Il presente provvedimento è immediatamente esecutivo; è pubblicato sul sito istituzionale 

dell'istituto  (sez. Albo on line, sez. Amministrazione Trasparente e sez. PON FESR 2014-2020) e 

conservato, debitamente firmato, agli atti della scuola. 

 

  
   Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                            Dott.ssa Stefania Manuela Putzu 

https://www.icsangirolamovenezia.edu.it/


 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                               Al Dirigente Scolastico 
IMS Virgilio Pozzuoli 

Allegato A  
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI ESPERTO 

INTERNO/ESTERNO PROGETTISTA /COLLAUDATORE  

Avviso n. 28966 del 06/09/2021 - FESR REACT EU – 

Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione 

(13.1.2A-FESRPON-CA-2021-692) 

CUP  B89J21021700006 
 

Il/La sottoscritto/a____________________________________ (cognome e nome) nato/a  

____________________________________ prov. _____________il ________________  

C.F. ________________________________  residente a _______________________________________ 

Tel. ________________ mail ___________________________ 

Attuale occupazione (con indicazione della sede di Attuale sede si servizio se personale 

dell’amministrazione scolastica)  

  
________________________________________________________________________________,  

  
C H I E D E 

di essere ammesso a partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di (barrare un solo 

incarico):   

 
per il progetto PON FESR PON- CA-2021-692 Azione 13.1.2A per la realizzazione del “Digital 
Board” trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione 
   

Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono punite ai 

sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate all'art. 76 del 

citato D.P.R. n. 445- 00, dichiara:  

  
. di non avere procedimenti penali a suo carico né di essere stato condannato a seguito di procedimenti 

penali ovvero _________________________________________ ;  

. di non essere stato destituito da pubblico impiego;  

. di non trovarsi in alcuna posizione di incompatibilità con pubblico impiego;  

. essere/non essere dipendente di altre Amministrazioni pubbliche;  

. di non essere collegato a ditte o società interessate alla partecipazione alle gare di acquisto.  

Alla presente istanza allega:  
• tabella di valutazione dei titoli per selezione di esperto 

progettista/collaudatore (all B);  

• curriculum vitae in formato europeo;  

• ogni altro titolo utile alla selezione.  

  
Il/La sottoscritto/a esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del 

D.L.vo n. 196-03 (Codice in materia di protezione dei dati personali), per gli adempimenti connessi alla 

presente procedura.  

  
data _____________________ FIRMA ____________________________________ 

  
  



 
 
 
 
 
 
 
 

 

Allegato B 

 

TABELLA DI VALUTAZIONE PER PROGETTISTA/COLLAUDATORE 

Avviso n. 28966 del 06/09/2021 - FESR REACT EU – 

Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione 

(13.1.2A-FESRPON-CA-2021-692) 

CUP  B89J21021700006 
 

 
Candidato:_________________________________ 

Punteggio attribuito 
dal candidato 

Punteggio attribuito 
dalla commissione 

 
Titoli Punti Punti Punti 
Laurea attinente (max 1) 20 per laurea magistrale 

15 laurea triennale 
  

Diploma di scuola sec. II 
grado attinente (in 
alternativa alla laurea) 

10   

Abilitazione 
all’insegnamento in materie 
informatico-tecnologiche 
(max 1) 

8 
 

  

Competenze informatiche 
certificate  

2 per ogni certificazione 
Max 5) 

  

Esperienze documentate di 
insegnamento nel campo 
digitale/informatico 

2 punto per ogni anno 
(max 10) 

  

Esperienze in qualità di 
progettista 

5 punti per ogni esperienza 
documentata 

(max 5) 

  

Esperienze in 
qualità di collaudatore 

5 punti per ogni esperienza 
documentata 

(max 5) 

  

Esperienze in qualità di 
animatore digitale 

Punti 5 per ogni esperienza   

Punteggio totale attribuito  

                                                                                                                                                                                         
 

    Firma  
Data _______________________________ 
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